
Functiebeschrijving dienst buitenschoolse opvang 

 
I.     Benaming van de functie 

Begeleider 
IFIC 11 
 

II.    Doelstelling 
Onder leiding van de coördinator instaan voor de opvang van de kinderen tussen 2,5 jaar en  
12 jaar die gebruik maken van de buitenschoolse opvang (overeenkomstig het Koninklijk besluit 
van de Vlaamse regering d.d. 24 juni 1997, houdende algemene voorwaarden inzake het 
organiseren van buitenschoolse opvang).  
 

III.  Verantwoordelijkheden en taken 
 

1. Uitvoerende taken dienst 
- bijhouden aanwezigheidslijsten eigen groep; 
- hygiënische verzorging kinderen; 
- voorbereiden van activiteiten eigen groep; 
- spel en creatief bezig zijn met de kinderen; 
- bereiden van occasionele maaltijden; 
- dagelijks onderhoud van de lokalen; 
- onderhoud, ontsmetten van speelgoed. 
 

2. Diverse taken 
- waken over de algemene gezondheidstoestand van de kinderen; 
- dagelijkse contacten de met ouders; 
- signaleren van klachten aan de coördinator; 
- het mee begeleiden van personen in opleiding; 
- bijwonen van teamvergaderingen. 
- occasioneel ondersteunen aan de balie  
 

IV.   Profiel 
 

1.  Vaardigheden 
- kunnen creëren van een pedagogisch verantwoorde leefomgeving voor het kind; 
- in staat zijn een affectieve band met het kind te ontwikkelen; 
- kunnen omgaan met kinderen en hun ouders. 
 

2.  Kennis 
- minimale kennis van de psycho-motorische ontwikkeling van het kind. 
- goede kennis van administratie en werken met de PC 
 

3.  Attitude 
- kunnen omgaan met hiërarchische structuren; 
- luisterbereidheid, empathie; 
- discretie; 
- zin voor orde, netheid en hygiëne; 
- bereidheid tot samenwerken; 
- verantwoordelijkheidszin; 
- flexibel (wisselende werktijden in ploegverband); 
- creatief; 
- tactvol; 
- behulpzaam; 
- stressbestendig; 
- geduldig; 
- klantvriendelijk zijn. 

 


